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Exercice 1 (10pts) : 

1- Définir : Bureautique – informatique – RAM – système d’exploitation (2pts) 
2- Quelle est la différence entre un dossier et un fichier ? (2pts) 
3- A quoi sert l’extension d’un fichier ? (1pt) 
4- Quelle est la différence entre les deux termes hardware et software ? (2pts) 
5- Remplir le tableau suivant : (3pts) 

Raccourcie Fonction 

F12  

CTRL+O  

CTRL+H  

CTRL+F  

CTRL+I  

CTRL+G  
 

Exercice 2 (7pts) : 
Le mont Blanc 

Depuis le sommet du mont Blanc, il est possible de voir ou d'apercevoir quatre massifs montagneux : le 

Jura, les Vosges, la Forêt-Noire et le Massif central. La vision théorique lointaine dépend de la 

géomorphologie et de l'influence de la courbure terrestre. Cependant, il n'est pas toujours évident de 

distinguer ces massifs, même par temps ensoleillé. La pollution émise dans les plaines conjuguées à 

l'absence de vent peut réduire la bonne visibilité à 100 km. 
Mise en forme : 
➢ Le titre : 

1. Arial, gras, double soulignée, centré, taille 15, couleur bleu 
2. Mettez des bordures de votre choix avec une largeur de 3pts et d’une couleur noire 
3. Couleur du fond gris 

➢ Le reste du texte : 
1. Taille 12.5, Calibri light 
2. Établissez des marges moyenne 
3. Justifier le texte 
4. Établissez une interligne double 
5. Insérer un retrait de la 1ère ligne : 1.5 cm 
6. Ajouter une numérotation au pied de la page  
7. Ajouter votre nom et la date avec une mise à jour automatique à l'entête de page 
8. Créer un style 
9. Insérer des bordures avec un couleur gris pour la page 

 

Exercice 3 (3pts) : 
Insérer l’objet SMARTART suivant : 

Filière DI1 Formateur M. TAOUNI CONTROLE N° 1 

U.F. Logiciel d’application S.P. Ms WORD Date : 30/11/2023 

 


